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KATIP KOMEKGI PROGRAMMASY BARADA

Katip programmasy tirkmen dilinde yazuw isleri bilen mesgullanyan adamlara gerek kdbir wezipeleri 6z igine alyar we
olaryn islemeklerini has ansat we netijeli etméage goniikdirilendir. Katip programmasynyn su wersiyasynda sanlary we
sendni hat bilen yazmak, tirkmen dilinde yazylan tekstin dirs yazuw barlagyny amala asyrmak funksiyalary bar.

NAME TAZELIK?

Katip programmasyny has-da kamillesdirmegin Ustiinde isleyaris.

e Kitip2.1
o Sozlugi yatda saklamak funksiyasy gosuldy
o Kontrol+sift+insert basmak arkaly, penjirani sycanjyk bilen agman, gézlemek funksiyasy gosuldy.
o Gosulmalary sokiip gbzlemek funksiyasy gosuldy.
e  Katip 2.0 (su wersiya)
o Gollanma faylynyn menyulardan agylmagy gosuldy.
Gosulan sozleri saklap tdaze wersiyanyn sozlik faylyna géctirmek funksiyasy gosuldy.
Kirillisadan-latyna, latyndan-kirillisa gegiryan funksiya gosuldy.
Tirkmen dilindaki tekstlerin barlagy (Word)

o O O O

Barlaga so6z gosmak, ayyrmak we sozleri diizetmek (Word)
e  Katip 1.0 wersiyasy

o Sanlary hat bilen yazmak (Excel, Word)

o Sanlary pul hkmiinde yazmak (Excel, Word)

o Sendni tirkmen dilinde hat bilen yazmak (Excel, Word)

Elbetde programmada kabir kemcilikler hem yok dal. Eger seyle kemgilikleri ylize ¢ykarsanyz we geljekde
programmanyn has kdamil wersiyasyny ulanmak isleseniiz, sizden sol kemgilikleri bize habar bermegifizi hayys edyaris.
Biz ol kemcilikleri dizetmegin Ustiinde islaris. Bizin salgymyz ya-da

e  Tirkmen dilindaki sozlerin ep-esli bolegi yok. Sonun Ugin, dogry sézler hem yalnys gorkezilip bilinyar.
e  Kabir yaliiys sozlerin yalnyslygy anyklanmayar.
e “-“belgisi bilen yazylyan sozlerin barlagy doly Gstiinlikli dal.

Katip ayratyn bir programma bolman, eysem Maykrosoft Ofis Word we Excel ti¢in déredilen gosmaca komekgi (add-in)
programmadyr. Ony gurnamak {gin su toplum bilen gelen fayllardan peydalanmak gerek.

Programmany gurnamak tg¢in, kompyuterde gerek sertler:

e  Windows XP ya-da Windows 7, 8 gurnalan kompyuter

e Microsoft Office 2007 ya-da ondan soriky wersiyalary gurnalan kompyuter. Excel we Word ikisi gurlan bolmaly.
e Programmanyn Ajap Sozlik saytyndan alnan katip_gurna.exe gurnayys fayly

e  Programmanyn sahypasyna su salgydan girip bilersiniz


http://www.ajapsozluk.com/katip
mailto:hat@ajapsozluk.com
http://www.ajapsozluk.com/katip
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PROGRAMMANY GURNAMAK

Programmany gurnamak Ugin, katip gurna.exe faylyny iki gezek basyp isledifi. Ondan soriky soraglara jogap berip,
programmany gurnan.

i

Welcome to the Katip Setup
Wizard

This will install Katip version 2.0 an your computer,

It is recommended that vou close all other applications before
continuing.

Click Mext to continue, or Cancel to exit Setup.

Mext = I Cancel

Word-de we Excel-de makrolaryn islemegine rugsat berilyanligine gdz yetirifi. Munun ligin, Word Options menyusyndan
Trust-Centere girip, makrolara rugsat berilmegini bellan. Excel-de hem seyle edilse bolar.

9/
- Home Insert Page Layout References Mailings Review View Developer Add-Ins Katip

i

=k Cut = = —

J 2 L Cambria [+ FrrrET

Paste - B| 7 o Trust Center

- J Format Painter

inhi I Trusted Publish
Clipboard Fl rusted Publishers Macro ings
Trusted Locations i . .
For macros in documents not in a trusted location:

- Add-ins " Disable all macros without notification
_ . i e Disable all macros with notification
. ActiveX Settings
_ " Disable all macros except digitally signed macros

Macro Settings o Enable all macros (not recommended; potentially dangerous code can runj

Message Bar Developer Macro Settings

Pri Opti
- rvacy ptions [¥ Trust access to the WEA project object model

PROGRAMMANY AYYRMAK

Programmany gurnalysdan ayyrmak tg¢in, Windows-yi baslangy¢ menyusyndaky papkasyna girip, Ulanysdan ayyr
menyusyna basyn. Programmanyn doly ayrylmagy Ugin, ayyr diwmesine basanyfyzda Word/Excel yapylgy bolmalydyr.
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rﬂ Katip r I@l kKatip Ward

EE* Ulanyiy gollanmasy

I;l'_; Katip Excel
1=

Katibin yerine yetiryan isi 6ran yonekey. Sol sebdpden, ony ulanmak hem 6ran ansat. Ony gurnanynyzdan son, Word
agylanda su menyu goriinyar.

(wl| = =

Home Insert Page Layout References Mailings Review View Developer Katip
w w F H ._?_l =
M W al & @
sany Sene Earla Owir | Atijacla | Kdmek
oka oka
Sanlar sene | Dirs yazuw| Elipbiy | Sazlamalar| Komek
SANLAR

Sanlary okatmak Ugin sany saylamaly we San oka diiwmesine basmaly. Bitin dal sanlar otur belgisi bilen yazylmaly.

Sanyn haysy biciiwde gorkezilmegini isleyan bolsanlyz, sony saylap bilersifiiz. OK diiwmesine basanyriyzda, bellan
biglwinizde san yazylar.

Eger Makrolardan bu funksiya diwme bellemek isleseniiz, bu funksiyanyn makro sanawyndaky ady SanCommand-dir.
Funksiyalar diwme bellemek (gin asakdaky Sozlik béliimine seredin.

9879,90
sanlar X
BigLiwi I 10,8 {on bitin ondan sekiz)
[ Bas harp bilen
SENELER

Seneleri okatmak Ugin senani saylamaly we Sene oka diiwmesine basmaly. Seneler 01.01.2001 gérnisinde arasy nokat
belgisi bilen yazylmaly. Senanin haysy bicliwde gorkezilmegini isleyan bolsanyz, sony saylap bilersiniz. OK diwmesine
basanynyzda, bellan bicliwinizde san yazylar.

Eger Makrolardan bu funksiya diwme bellemek isleseniz, bu funksiyanyn makro sanawyndaky ady SeneCommand-dir.
Funksiyalar diwme bellemek (gin asakdaky Sozlik béliimine seredin.
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30.02.1978

Seneler x|
Biciiwi | 2001-nji ylyfi aprel ajynyfi 244 j ok

[ Bas harp bilen

EXCEL-DE ULANMAK

Katip Excel-de gurnalanda gosmaca menyu ¢ykmayar. Ol funksiya yaly isleyar. Mysal gin siz dyjiklere
=WAGTDANYAZGA(Wagt,Bigliw,Bagharp)

Wagt - 00.00.0000 gorniisinde yazylmaly
Bicliw - haysy biciwde yazylmaly, 0-4 arasy
Basharp - 0 ya-da 1 baha yazylmaly. 1 diymek bas harp bilen yaz diymek bolyar

=SANDANYAZGA(San,Basharp,Bigiiw)

San - 145,00 ya-da 145 gornisinde yazylmaly
Basharp - 0 ya-da 1 baha yazylmaly. 1 diymek bas harp bilen yaz diymek bolyar
Biclw - eger "tenneli" we "manatly yazylmaly bolsa onda bu parametr "pul" bolmaly

Bellik: Eger sizin Katip bilen diizen formulalaryrfiyzy basga kompyuterlerde hem ulanyp bilmek tgin, olarda hem Katip
gurnalgy bolmalydyr.

DURS YAZUWYN BARLAGY

Dirs yazuwyn barlagy yazylan tekstin icinde yalfiys bolmagy miimkin bolan sozleri gyzyl refikde gorkezip, yazylysy sona
yakyn sozleri gérkezyar. Bu penjirdni agmak Ugin, Barla diwmesine basmaly.

x

Yalfiys bolmagy mimkin sézler:

Maslahat berilyan dizedisler:

Barla Arazsala 4 | | 3

Savla Calys Poz

Gos at - Yap
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BARLAMAK WE YALNYSLARY GOZDEN GECIRMEK

Barlamak Ugin, agylan penjireddki Barla diwmesine basmaly. Eger saylanan tekst bar bolsa, onda barlag saylanan
tekstin Ustlinde gegirilyar. Eger saylanan tekst yok bolsa, onda yazylyp oturylan tekst tutuslygyna barlanyar. Her s6zun
barlagy ol sozliikde tapylmasa, kop wagt alyp biler. Sonun (gin, eger uly resminamanyz bar bolsa, ony bélekleyin
barlamak, birinji barlagdan son &dhli diizedisleri girizmek maslahat berilyar.

Yalfiys bolmagy miimkin sézler, gyzyl refikde gérkezilyar. Barlag proses dowam edyarka, ikinji gutynyfi asagynda
prosesin gidisini gorkezyan gyzyl zolak Gytgeyar. Uzyn tekstler barlanyan wagty, bu isin gutarmagyna nace wagt
galandygyny ¢aklamaga mimkingilik beryar. Eger proses uzyn bolsa, arasyny kesmek {igin, Barla diwmesinin yerine
¢ykyan Duruz diiwmesine basyp bilersifiiz.

Yazylan teksti sozliikdaki sézler bilen defiesdirmek arkaly barlayar. Asakdaky suratda, programmany isleysiniti mysaly
gorkezilen. Barlagdan son programma ilkinji yalfiysyn Gstiine baryp duryar. Suratda tg¢ dirli yaliys gorinyar.

1. Kompyuterk we diizulydr s6zi gyzyl renkde gorkezilipdir, sebabi kompyuter s6zinin sofiunda k bolmaly dal we
dizilyar sdziinde bir “u” harpy yalilys yazylypdyr. Bu ikisi dizedilmeli. Programma diizetmek Ugin, ifi yakyn sozi
maslahat berméage synanysyar. Sozleri diizetmek tigin, sol s6z penjirdnin icinde gorkezilyan wagty, maslahat
berilydn s6zi dogry hasaplasariyz, Calys diiwmesine basyri. Yada sozi el bilen tekstif icinde dizedir.

2. Inlisce sozler gyzyl gorkezilen. Olar durmaly sebabi olar 6z dilinde dogry yazylan, olary gérip bolyar diyip
Ustlinden gegip gidibermeli. Bu sozlerin Ustiinden gegip gitmek lgin, yaliyslaryn tstiinde 6ne-yza gidyan ok
diwmelerini ulanyn.

3. Seljerilenden diyen s6z dogry yazylypdyr. Yone ol gyzyl gorkezilipdir, sebabi soz sozliikde tapylmasa, ol dogry
hem bolsa, gyzyl refikde yalriys yaly gorkezilydr. Bu s6z 6zlinin asyl diiyp formasynda sozllge girizilmeli.

I
x

Grammatik terjime usulynda bolsa, kompyuterk berlen teksti grammatik taydan seliermage calysvar. Yalfiys bolmagy miimkin sozler:
kompyuterk

Sdzlemin eyesi nirede, habary nirede, sorag sdzlemmi, ylzlenme sdzlemmi, islikmi, sypatmy, haysy
yofkeme, haysy disim diyen soraglary sorap sofia gira terjime edyar. Mysal agin, "l went to the
Maslahat berilyan dizedisler:

stadium” diyen sdzlem berilse onda programma ofia disinjek bolup seyle seljeris doredyar. "l{calysma, kompyuter

menlik, birlik san) went{go, isligif ikinji formasy) to(prepozisiya, to) the(artikl, malim) stadium(at)”. Seyle

seljerilenden sof her bir s6z0f grammatik taydan tlrkmence defii tapylyar we tirkmence sdzlem yene Barla | Arassala | A | » |

tlrkmen diliniAl kadalaryna gdra dizulyar. Bu terjime usulynda grammatik kadalary bilmek zerur bolyar. Sayla | Calys | Poz |

Sebabi her dilii grammatik kadalary bolmasa terjimani hili gowy bolmayar. Gos | I at 'I fap |

Yalfiyslaryn tistiinde ok bilen gezmelemek kyn bolsa, onda bir yalflysy# Gstiine baryp Sayla diiwmesine bassariyz sol
yalnys saylanar.

SOZLUGIN USTUNDE ISLEMEK

Sozluge s6z gosmak (gcin, penjiranin icindaki yokarky guta s6zun diiyp formasyny yazmaly. Asakda “seljerilenden” sozi
Ugin girizme gorkezilyar.
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¥
5|

Yalfiys bolmagy miimkin sazler:

seljerilmek

Maslahat berilyan dizedisler:

seljeris
Barla | Arassala | {l bl
Savla | Calys | Foz |
Gos at - |
-] &t

sypat

san

calysma

hal

baglaviy

stizsofy

Seljerilmek sozi islik bolany Ugin, onun s6z toparyny agylyan sanawdan saylamaly. Muny dogry etmek 6ran mohim,

sebébi islikler islik hokmiinde gosulmasa programma netijeli islemeyar. S6z gosulanda esasy asakdaky sertlere tins

bermeli.

At — atlar gosulanda olar diiyp formasynda yagny, bas disiimde hig hili gosulmasyz yazylmaly. Asakda diirli
atlaryn girizilmeli gérnusi gorkezilyar.

o Sahyranalygynyn — sahyr dél-de, sahyranalyk gorniisinde we at hékmiinde gosulmaly

o Atlantadadylar — Atlanta we has at hokmiinde gosulmaly

o Uziimgilikdéki — iiziim diyip dal-de iiziimgilik diyip we at hékmiinde gosulmaly.
Islikler — islikler, icindaki cekimlilerin yagdayyna gora -mak, -mek gosulmasy bilen bilelikde islik h6kmiinde
gosulmaly.

o  Sypjyrylaydymyka — sypjyr ya-da sypjyryl dél-de sypjyrylmak diyip, islik h6kmiinde girizilmeli.

o dususdyrylandyklaryna — dususdyrylmak diyip, islik hokmiinde girizilmeli.
Beyleki sozler hem seyle gosulmasyz formada degisli s6z toparyna gora girizilmeli.
Eger soz tirkmen dilinde kop ulanylyan bolsa we ol sézliikde yok bolsa onda ony goni s6z hékmiinde hem
girizip bilersiniz. Mysal Ggin, “munun” diyen s6zun asyl gérniisi “mu” dal. Sonun Ugin, onun goni 6zuni
girizenine degyar.
Eger s6zun dogrulygyny anyk bilmeseniiz, girizmezlik maslahat berilyar. Sor dogrusyny bileninizde diizeder yaly.
Yalriys girizme etseriiz, sof bu yalflys tapylmaz.
Sozllige gosulan sozleri programma indiki gezek tdzeden agylanda aktiw bolar. Sonun (gin 6z isleyan ugrunyza
degisli birnacge so6zi girizmek isleyan bolsanyz, onda olaryn diyp we dogry formalaryny yzly yzyna bir
dokumentin icine yazyp, barladyp sozliige gosup bilersiniz.

Sozlukden islemeyédn ya-da yaliys hasaplayan sézlnizi pozmak dgin, Poz diwmesine basyn.

Sozllgin yayradylan gérnisinde yalnys sozler tapsanyz, bu barada habary bize ibermeginizi hayys edyaris.

BARLAGY TAMAMLAMAK
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Yalriyslary diizedip bolanyriyzdan sof, Arassala diwmesine bassafiyz ahli yalfiyslar penjirdnif icinden pozular we tekst
gara renk bilen renklener. Dizedislerinizden son, Arassala basanyriyzdan son yene tdzeden barlag gegirip prosesi
gaytalap bilersiniz.

ELIPBIYLERI OWRUJI

Tirkmenler yazuw usuly hokmiinde dirli dowirlerde dirli elipbiyleri ulanypdyr. Sonun Ggin, ka halatlarda bir elipbiyden
beylekisine tekstleri 6wiirmek gerek bolyar. Programmanyn elipbiy 6wriji menyusy arkaly kirillisadan latyn elipbiyine
we yzyna gegirip bolyar.

Munun {cin dwiirjek bolyan tekstifizi saylari we penjirediki Owiir diwmesine basyfi. Tekst isldn elipbiyifize éwriiler.
Tekstlerin 6wriilmeginde kabir zatlaryn doly we dogry dwrilmezligi mimkindir. Kabir dasary yurt dillerinden gegen
sozlerde seyrek yalfiyslar gykmagy miimkin.

SAZLAMALAR

Diirs yazuwyn barlagyny amala asyryan mahalynyz 6z edarafiyza ya-da is we okuw taydan yoritelesydn ugrunyza degisli
sozler gosmak gerek bolup biler. Sézleri gosmak barada diirs yazuwyn barlagy béliimine seredin.

Eysem programmanyn taze kamillesdirilydn wersiyalary ¢ykanda sizifi azap edip gosan sozlerifiz taze fayla girman yitip
gidibermelimi? Yok. Siz s6zlerifizi gosan faylyriyzy el bilen onufi papkasyndan alyp atiyaclap bilersitiiz ya-da
programmany ayranynyzda sizden sozluk faylyny alyp galmak isldp islemeyanligifiz soralar. Sonda jogabyriyzy belldap
sozliik faylyny alyp galyp bilersifiz. Ol sizit “My Documents” bukjafiyza gogdriler.

Programmanyn tize goyberilisini gurnanyflyzdan sofi Sazlamalar toparyndaky Atiyacla diiwmesine basyp sol tiyaclanan
fayldaky 6n gosan sozlerinizi programmanyn hazirki wagtda ulanylyan maglumatlar bazasyna gegirmek miamekin.

Munun Ggin Fayl sayla diiwmesine basyp atiyaclyk yagny 6n saklap galan faylynyzy tapyn.

Sazlamalar @
Fayl atijackma |

Atiyaclanan fayl:

| E:\inetpub\wwwroot\katip\sozluk_old.accdb

Gecir

(7] Bolyar | Yap |

Gegir diiwmesine basyn. Eger fayl dogry gorkezilen bolsa, onda gegirmek prosesi tamamlananda, jemi nage so6zin
koneden taze sozliige gecirilendigi gorkeziler. Bu yerden amalyn netijesini anyklap bilersiniz.

SOzLUK

Katibi gurnanynyzdan son, Maykrosoft Word-y agyn. Katip menyusyndan Sozliik saylan. Asakdaky suratdaky yaly
acylyan penjirede Gozle diyen diwmanin éniundaki meydanca isleyan sézunizi yazyn, klawiaturada Enter diwmesine
ya-da Gozle diwmesine basyn. Sag yokarda sézlerin sanawy goérner. Sozlerin sanawynyn Ustline basanynyzda ¢ep
tarapda s6zlik goruner.
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‘legisi Salgylanmalar Poctalar Gdzden gecir Garnds Kamillegdiriji Kitip
o | =
> 5 |
Atijacla | Sozlik | Kémek
Ajap Sozluk @
sazlamalar| Sozlik | Komek
7 -

_')_'Q- I a6noko Abnokopeska
= ; : ;

c

alma

kucnoe Abnoko - tursy alma
Brok - almanyfi irki sortlary

k yumrusy, kekirdek

anamoeo RGN
yumrus

| Abnoko Gz
Sozlik Rusga-turkmenge - Yap

S6zLUGI YATDA SAKLAMAK: Ifi sofiky ulanylan sozliik yatda saklanyar. Yagny su giin "Tiirkmence-Rusca" sozliikden

"alma" diyip gozlan bolsarlyz, indiki gezek aganyfiyzda hem yene sol jibut bolar. S6zliik penjiresini goyan yerifiiz hem sol
goysunyz yaly agylar. Gyra sliysiiren bolsanyz, gyrada agylyar.

CTRL+SHIFT+INSERT: Word-ini iginde otyrkanyz islendik s6ziin tGstliinde wagtynyz su Gic diwmani bile bassaryz, istiinde

duran s6zlniz sozliikde gozlener. Mysal tgin, "apyr" diyen s6zin Ustiinde wagtynyz, "Rusga-tirkmence saylangy bolsa,
onda sol sézlikden gozlener. Gidip sygan bilen S6zIik diwmesine basyp oturmak hokman dal.
CTRL+SHIFT+DELETE diiwmesi hem SozIUgin penjiresini yapyar yone hazirlikge bu funksiya gowy islanok. Peydaly bolsa

ulanyp bilersiniz.

GOSULMALARY AYRYP GOZLEMEK: Bilsimiz yaly her dilifi 6z gosulmalary bolyar. Sol gosulmalary el bilen ayryp
sozlikden gozlejek bolsan kyn bolyar. Wagt alyar. Sonun Ugin, sézliige gosulmalary sokyan funksiya gosuldy. Mysal (gin

"goryarsiniz" diyen sodzi gdzlaninizde sol s6z dursuna tapylmasa onda kok s6z yagny "gormek" gozlenyar. Bu funksiya
tirkmen dilinde has gowy isleyar, rus we iflis gosulmalarynyn Gstiinde islemeli.

MS OFFICE 2013 UCIN WAGTLAYYN COzGUT

Bu ¢6zglit Makro Ugin diwme salgylanmasyny déretmége esaslanyar. Su yerde PutWord funksiyasyna diwme bellemek
gorkezilydr, emma siz beyleki funksiyalara hem isleysiniz yaly diwmeleri bellap bilersiniz.

e |lki bilen File ->Options->Customize Ribbon diyen yere girmeli.

o Asakda ¢cepde Keyboard shortcuts->Customize diyen diiwma basmaly.

e Cykan penjirede sagdaky Categories diyen béliimde in asagrak gitmeli we Macros saylamaly. Sonda sagdaky
sanaw Uytgeyar we birtopar makrolaryn atlary gérinyar.

e Sol sagdaky sanawdan PutWord diyen funksiyany saylamaly.

e Sorira edil sol sanawyn asagyndaky Press new shortcut key diyen meydanca girmeli we isleyan diwmelerifizi
basmaly.

e Sorira Assign diwmesine basyp bellemeli we penjirdni yapmaly.

e Indi bellan diwmelerinizi basyp bilersiniz, sonda sozlligin penjiresi agcylmaly.
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Programma geljekde gosulmaly funksiyalar we girizilmeli diizedisler kdn. Sonun Ugin, ulanyjylardan geljek tekliplere we
tankytlara hem garagyarys.

Programmada ylize ¢ykan kemgilikleri, onun totanleyin yapylmagy, yalnys ¢ykarmagy, dogry sozleri yaliys gorkezmegi
yaly ndsazlyklary habar bermeginizi hayys edyaris. Eger sizif yazuw-pozuw islerifiizde peydaly basga bir funksiya bar
bolsa, su programma gosulmagyny isleseniz bize habar berip bilersiniz.

Hazirki yagdayda programmanyn ifi esasy funksiyasy bolan dirs yazuw barlagyny gliy¢lendirmegi we kamillesdirmegi
ileri tutyarys.

Bizif salgymyz ya-da
Bizifi programmamyzy ulanyanlygyfyz licin minnetdar!

Ajap Sézliik
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